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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE EMPLEADOS

Educacién y Formacién Integral Edyfica A.C. es una Asociacién Civil sin fines de lucro con mas de
15 afios de experiencia trabajando con nifios, jévenes y adultos. Estamos en tres ejes Desarrollo
de Familias, Desarrollo comunitario y Educacién, en esta dltima darea nuestra prioridad es
implementar programas, que fortalezcan la capacitacidn, desarrollo de habilidades y formacion de
la poblacion de bajos recursos del sur de la ciudad de Chihuahua, particularmente de la zona de
Vistas Cerro Grande y aledafias, de tal manera que puedan contribuir a la edificacién de su
comunidad con dignidad, honestidad y responsabilidad. Por ello Edyfica, esta comprometida con
proteger sus derechos y sus datos personales por lo que les damos a conocer el presenta aviso de
privacidad en cumplimiento y apego a lo establecido en la Ley Federal de Proteccidon de Datos
Personales en Posesidn de Particulares y su Reglamento damos a conocer los siguientes puntos:

1. RESPONSABLE DE DATOS PERSONALES

Para la proteccion de tus datos personales Educacidn y Formacion Integral Edyfica A.C. mejor
conocida como Edyfica es responsable del uso y manejo de los mismos, teniendo como domicilio
para oir y recibir notificaciones en Calle #74a, #7806, Col. Jorge Barousse, 31065, Chihuahua, Chih.

2. FINALIDADES PRIMARIAS
Sus datos personales serdn utilizados para:

Elaborar del expediente del empleado.

Contactar alguien en caso de emergencia.

Dar de alta en los sistemas internos.

Dar de alta en némina.

Realizar y firmar el contrato laboral y de confidencialidad.

Dar de alta en el seguro social (IMSS para alta y notificacién de salarios y cuotas.)
Asignar prestaciones.

Asignar el equipo de computo, para el acceso a plataformas electrénicas de la A.C.
Participar en cursos de capacitacion institucional y de proteccién civil.

Solicitar asignacion de beneficiarios.

Verificar su status migratorio con Secretaria de Relaciones Exteriores.

Notificar seleccién y solicitud de documentacion.

Certificar némina (generaciéon de comprobante de némina).

Entregar gafettes.

Asignar usuario y contrasefia para control de asistencia.

Realizar programa de rotacién y promocién del personal.

Evaluacién de resultados en su desarrollo personal.

Elaboracién y firma del consentimiento del uso de imagen.

Video grabacion por temas de seguridad adentro y afuera de la institucion.
Aplicacidn de cuestionarios para cumplimiento de la NOMO35.
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Para lo cual es necesario recabar los siguientes datos personales:

Datos de identificacion: CV/solicitud, nombre, foto, estado civil, lugar, copia de acta de nacimiento
fecha de nacimiento, edad, nacionalidad, sexo, comprobante de domicilio, edad, copia de CURP,
INE y RFC, idioma.

Datos de contacto: teléfono celular, teléfono particular, teléfono de emergencias, correo
electrénico y referencias personales.

Datos académicos: ultimo grado de estudios, certificados y/o cédula profesional, cursos,
capacitaciones, uso de office, uso de Dropbox/zoom/google drive.

Datos laborales: experiencia laboral y referencias laborales.
Datos migratorios: Calidad migratoria y documentacién probatoria.

Datos sensibles: evaluaciones psicométricas, enfermedades crénicas degenerativas, cancer,
depresion, tratamiento y/o medicamentos, embarazo y estudio médico general.

Datos juridicos: Antecedentes no penales.

Datos de patrimonio y/o financieros: nimero de cuenta, clabe interbancaria y nimero de IMSS,
Otros datos: beneficiarios IMSS (Hijos, edades y nombres)

Datos sobre caracteristicas fisicas: tipo de sangre

Datos pasatiempos, entretenimiento y diversion: pasatiempos, gustos

Lo anterior serd obtenido de manera directa a través de un CV o solicitud y formato de la A.C.

Para los fines descritos anteriormente en los cuales es necesario utilizar sus datos personales
sensibles es indispensable contar con su consentimiento expreso y por escrito por lo que
agradeceremos pueda marcar el recuadro a la izquierda si estd de acuerdo. Es importante
informarle que estamos comprometidos a proteger sus datos personales por lo que hemos
definido medicas de seguridad especiales para garantizar su confidencialidad y proteccidn.

Autorizo que los datos sensibles proporcionados sean utilizados para las finalidades descritas
en el presente Aviso de Privacidad Integral.

3. FINALIDADES SECUNDARIAS

Edyfica hace de su conocimiento que los datos podran ser usados para las siguientes finalidades
secundarias:
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4.
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Inscripcidn en actividades recreativas

Generar una base de datos para los cumpleaios

Generacion de material de difusion impreso y digital

Generacion de reconocimientos internos

Generacion de evidencias fotograficas, videos y capsulas testimoniales para reportes,
difusién en redes sociales, pagina web de la A.C. y nuestros donadores.

Generacion de material promocional impreso y digital con fotografias en las que podria
participar.

3.1 Para las finalidades establecidas en el parrafo anterior, el titular de los datos cuenta
con 5 dias habiles para manifestar su negativa, independientemente de estos dias en
cualquier momento del tratamiento el titular puede manifestar su negativa a través de
presentarse en las instalaciones de Edyfica personalmente.

TRANSFERENCIAS DE DATOS

Los datos personales solicitados podran ser transferidos a entidades publicas y privadas nacionales
e internacionales a efecto de hacer posible la prestacion del servicio solicitado y/o con el fin de
cumplir obligaciones legales aplicables a esta organizacion.
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Destinatario

Motivo

Datos Compartidos

Requiere
Consentimiento

Contadora externa
dela A.C.

Alta de nomina

Nombre, CURP, RFC, Numero de
IMSS (Si lo tiene) y beneficiarios

No

Donantes Difusidn de los | Evidencias fotograficas, cdpsulas | Si
instituciones programas que | testimoniales y videos.
publicas apoyan en sus
propias redes
sociales.
Donantes Elaboracién de | Nombre completo No
instituciones informes CV, recibos de ndmina
publicas mensual y | Evidencias fotograficas, capsulas
semestral, asi | testimoniales y videos.
como la
comprobacién
de recursos
aportados.
Donantes Elaboracién de | Nombre completo No
instituciones informes CV, recibos de némina
privados mensual y | Evidencias fotograficas, cdpsulas
nacionales/interna | semestral, asi | testimonialesy videos
cionales como la
comprobacién
de recursos
aportados.
Donantes Difusidn de los | Evidencias fotograficas, cdpsulas | Si
instituciones programas que | testimoniales y videos.
privados apoyan en sus
nacionales/interna | propias redes
cionales sociales
Redes sociales vy | Difusién  del | Evidencias fotograficas, cdapsulas | Si
pagina web Boletin testimoniales y videos
mensual y/o
informe anual
de la AC.

4.1 Para aquellas transferencias que requieren el consentimiento de su parte serd
necesario obtenerlo a través de la siguiente clausula:
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Autorizo que los datos personales especificados en la tabla anterior sean transferidos a los
destinatarios sefialados para los fines indicados en la misma

En caso de que no obtengamos una oposicién expresa de su parte para que sus datos personales
sean transferidos en la forma y términos antes descritos, entenderemos que ha otorgado su
consentimiento para ello.

En caso de emergencia deseo puedan contactar en mi nombre a alglin familiar: Si No
Autorizo contactar a en caso de emergencia quien es mi
,al teléfono y/o domicilio en

En los casos previsto por la Ley es posible la transferencia de datos sin consentimiento del titular,
cuando asi lo establezca una Ley o tratado en el que México sea parte, sea necesaria para
prevencion o el diagndstico médico, la prestacién de asistencia sanitaria, tratamiento médico, la
gestidn de servicios sanitarios, en virtud de un contrato celebrado o por celebrarse en interés del
titular, por el responsable y un tercero, tenga por objeto cumplir las obligaciones y
responsabilidades que dieron lugar a la relacidn juridica entre el responsable y el titular, o sean
necesarias o legalmente exigidas para la salvaguarda de un interés publico, o para la procuracién
o administracidon de justicia tal como se indica en el Articulo 37 de la LFPDPPP.

Los receptores de los datos personales, encargados y/o terceros, asumen las mismas obligaciones
del responsable de conformidad con los términos definidos en el presente aviso de privacidad, por
lo que es necesario establecer un mecanismo que permita les sea presentado el presente aviso de
privacidad y obtener su confirmacion de lectura y aceptacion de corresponsabilidad respecto de
las finalidades del tratamiento de los datos personales.

5. LIMITAR EL USO O DIVULGACION DE SUS DATOS.

Para que el titular pueda, en todo momento limitar el uso y divulgacidn de sus datos personales
puede dirigirse a edyficaac@gmail.com o bien usted puede obtener mas informacién al respecto
en el teléfono 6142594620

6. PAGINAS DE INTERNET Y REDES SOCIALES

Por este medio le informamos que en la siguiente direcciéon electronica de nuestro sitio web
http://www.edyfica.org.mx usamos cookies técnicas con el fin de brindar la funcionalidad
necesaria a nuestros visitantes para navegar en ella a través de cualquier dispositivo sin ningin
inconveniente. Edyfica no utiliza ni recaba datos a través de cookies, web beacons o tecnologias
similares para rastrear su perfil y habitos de navegacion.
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Contamos con pagina de Facebook/Instagram/YouTube de la cual somos responsables de la
informacién que publicamos, no asi de sus datos personales, ya que esta plataforma cuenta con
sus propias politicas de privacidad mismas que nuestros seguidores aceptaron al momento de
ingresar y registrarse en dicha plataforma.

7. DERECHOS ARCO

Hacemos de su conocimiento que en todo momento usted tiene derecho al acceso, rectificacion,
cancelaciéon u oposicion sobre el tratamiento de sus datos personales, asi como a la revocacién del
consentimiento que nos ha otorgado, para ello Edyfica ha designado un Oficial de Proteccién de
Datos Personales y los siguientes medios de contacto para atender sus requerimientos, por lo que
le compartimos el siguiente proceso y los medios que hemos dispuesto para atender sus
solicitudes de Derechos ARCO, en caso de cualquier duda o consulta al respecto favor de llamar al
numero 6142594620 donde le apoyaremos para que su solicitud sea atendida de manera
oportuna.

Oficial de Proteccion de Datos Personales: Hilda Francisca Retiz Torres

Correo: edyficaac@gmail.com

Domicilio: Calle #74a, #7806, Col. Jorge Barousse, 31065, Chihuahua, Chih.
a) Informacidn y/o documentos necesarios para el ejercicio de derechos ARCO.
1. Solicitud de ejercicio de derechos ARCO, que debera contener:

e Fecha de solicitud

¢ Nombre y domicilio del titular

e Numero telefénico o direccion de correo electrénico por el cual se estara en contacto
para las notificaciones de la solicitud.

e Descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos antes mencionados

2. Copia de la credencial de elector, identificacion oficial con fotografia del titular y en caso
de requerir el apoyo de un representante legal proporcionar copia de identificacion oficial
y del documento que acredite la representacion legal del mismo.

3. Datos de contacto (Nombre, domicilio, correo electrénico y/o teléfono) del titular.

b) Procedimiento de ejercicio de derechos ARCO y/o revocacién del consentimiento.
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El titular podra hacer valer los derechos ARCO siempre y cuando presente en persona la solicitud
correspondiente y los documentos mencionados anteriormente en el inciso a) en original y copia,
en al correo edyficaac@gmail.com o al teléfono 6142594620.

Al recibir su solicitud y encontrarse completa, realizaremos un analisis de procedencia teniendo
veinte dias habiles para ello y quince dias habiles mds para en caso de proceder, realizar las
actividades operativo-administrativas correspondientes para atener su solicitud.

Para el ejercicio del derecho de Acceso, Edyfica ha definido que la informacién resultado de la
atencidn a su solicitud le serd entregada por correo electrénico o en copias simples directamente
en nuestras instalaciones. En los casos de reproduccién los costos correran por cuenta del
solicitante. Dicho pago debera quedar cubierto previo a la entrega de la informacion.

8. REVOCACION DEL CONSENTIMIENTO

Asi como tenemos la obligacién de atender sus solicitudes de derechos ARCO también puede pedir
la revocacion del consentimiento, de igual manera podra contactar al Oficial de Proteccién de
Datos Personales y presentar su solicitud como en el caso de los derechos ARCO en el punto 7.

9. CAMBIOS EN EL AVISO DE PRIVACIDAD

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas
de nuevos requerimientos legales; de nuestras propias necesidades por los servicios que
ofrecemos; de nuestras practicas de privacidad; de cambios en nuestro modelo de negocio, o por
otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente
aviso de privacidad, mediante su exhibicién en nuestras Instalaciones citadas previamente y a
través de su publicacién en nuestra pdagina de internet www.edyfica.org.mx.

Nombre, firma y fecha del empleado
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